UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRIEU TRACH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
S6:422/QD-UBND Triéu Trach, ngay 31 thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cip thong tin cho cong din
- ctia UBND xa Triéu Trach

UY BAN NHAN DAN XA TRIEU TRACH
Céin cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Cdin cit Ludt Tiép cdn théng tin ndm 2016;
Céin cir Nghi dinh s6 13/2018/NP-CP ngay 23 thdng 01 ndm 2018 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cdn thén tin;
Theo dé nghi céng chire Viin phong — Thong ké xa,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cp thong tin cho
cong dan cia UBND x& Tri€u Trach.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Vin phong UBND x4, Cong chitc Tu phap-hd tich x4, cac co quan,
ban nganh lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Z TMLJWBAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; ' Ty -y

- Thudng tryc HDND x4;
- Luu VT, TP.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

» _ QUY CHE
CUNG C ONG TIN CHO CONG DAN CUA UBND XA TRIEU TRACH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6412/0D-UBND ngay 31 thang 12 nam 2021 cua UBND xd
Triéu Trach)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cip théng tin
theo yéu cau ctia céng dan thudc pham vi, trach nhiém cung cép thong tin cla
UBND x4 theo quy dinh ctia Luat Tiép c4n thong tin.

2. Thong tin thudc tréch nhiém cung cip ctia UBND x4 bao gbm thoéng tin do
UBND x4 tao ra dugc cung cip theo quy dinh cua phép luat.

3. Quy ché nay duoc ap dung dbi voi yéu ciu cung cap thong tin cho cong dan
cu tru trén dia ban x&, thong tin do UBND x4 tao ra.

4. Quy ché nay khéng 4p dung déi véi viéc cung cép théng tin cho phéng vién,
béo chi.

Diéu 2. Nguyén tic diam bio quyén tiép can théng tin

1. Thuc hién ding va ddy du cac quy dinh ctia Luat tiép cin thdéng tin va céc
vin ban huéng dan thi hanh trong qua trinh cung cip thong tin.

2. Viée cung cép thong tin phai kip thoi, ddy du, chinh x4c, minh bach, thuan
1gi cho c6ng déan, ding trinh tu, thu tuc theo quy dinh ctia phap luat.

3. Pam bao kinh phi va c4c diéu kién vat chét lién quan cho cdng tac cung cap
théng tin pht hop véi quy dinh ctia phép luit va dic diém, diéu kién, yéu cau thuc
té ctia dia phuong.

CHUONG II. PHAN CONG TRACH NHIEM

Diéu 3. Phu trich cung cip théng tin tai UBND xi

1. Chu tich UBND x4 chiu trach nhiém lanh dao, chi dao viéc cung Cf,ip thong
tin tai UBND x4.

2. Cén by, cong chuc xa duge Chu tich UBND phéan cong td chirc thuc hién
viéc cung cép thong tin; dé xuét, bao cdo Chu tich UBND quyét dinh cac diéu kién
bdo ddm thyc hién viéc cung cip thong tin.

Pi¢u 4. PAu mdi cung cip thong tin tai UBND xa

1. Chu tich UBND 1a dau méi cong khai théng tin va cung cip thong tin theo
yéu cau ctia cong dén, hodc can bo, cong chire khi duge Chu tich UBND phéan cong
phu trach cung c4p théng tin theo tung vu viéc.
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2. Can bd, cong chitc UBND duge Chi tich UBND giao td chirc thuc hién
viéc cung cép thong tin ddi véi cac trudong hop quy dinh tai Pidu 5 va Khoan 1
Pidu 17 Luat Tiép cén théng tin; dinh ky hang thang téng hop béo cdo Chu tich
UBND xi cac théng tin di cung cip trudce ngay 05 ctia thang ké tiép.

Vin phong UBND xa d& xuét, bio c4o Chu tich UBND quyét dinh déi véi
cac trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6, Khoan 3 Piéu 7, Khoan 2 Didu 17,
Diém e Khoan 1 Diéu 18, Khoan 5 Diéu 19, Khoan 4 Diéu 23 va Diéu 28 Luat tiép
cén thong tin. T

Piéu 5. Trach nhiém cia cin bd, cong chirc khi dwge giao cung cip thong
tin

1. T4 chirc thue hién cung cap théng tin theo yéu cdu cla cong dan, dam bao
tudn thi nguyén tic cung cép thong tin, hinh thitc, trinh tw, thd tuc va thoi gian
cung cap théng tin theo quy dinh cua phap luat; t5 chic luu trir va bao dam tinh
chinh x4c cua théng tin dugc cung cép theo yéu cau.

2. Chu tich UBND phan c6ng cén bg, ¢ng chirc; b tri lich tiép nhan yéu cau
cung cap théng tin clia céng dan tai Bo phan Tiép nhén va tra két qua theo co ché
mot ctra, mot ctra lién thong ciia UBND xA.

3. T4 chirc giai thich, huéng dan, thong bao cho c6ng dén thyuc hién quyén tiép
can thong tin theo trinh ty, thu tuc quy dinh; giai quyét cic phan 4nh, kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo cua cong dan vé viée cung Cép théng tin cia UBND xa theo quy
dinh cta phap luét c6 lién quan.

4. T chdi cung cip thong tin theo quy dinh cta Lust Tiép can théng tin sau
khi c¢6 ¥ kién ctia Chu tich UBND; quyét dinh viéc gia han cung cép thong tin theo
yéu cau. '

5. T6 chirc thuc hién viée dang tai, cap nhat thong tin trén chuyén muc vé tiép
cén thong tin thudc cong théng tin dién tir cia UBND xi ; cap nhat thuong xuyén
danh muc thong tin phai dugc céng khai, danh muc théng tin cong déan duoc tiép
can c6 diéu kién.

CHUONG III. PHAN LOAI THONG TIN

Piéu 6. Ra soat, kiém tra tinh bi mat, phan loai thong tin

1. Pon vi chu tri tao ra thong tin ¢6 trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mat
cua thong tin, phan loai ndi dung théng tin trong van ban, hd so, tai lidu thudc
thong tin dugc tiép can, thong tin khong duge tiép can, thong tin duoc tiép cén co
diéu kién theo quy dinh tai Didu 5, Piéu 6, Piéu 7 Luit tiép can thong tin dé lap
Phiéu x4c nhan két qué ra soat theo Phuy luc 01 kém theo Quy ché nay.
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2. Trong qué trinh ra soat, kiém tra tinh bi mét cia théng tin va phan loai
théng tin, déi v6i cac thong tin phirc tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vuec,
don vi chu tri tao ra thong tin c6 thé 14y y kién cua cac bd phan chuyén mén thude
UBND xa.

Piéu 7. Lip, cip nhit Danh muc théng tin phii dwgc cong khai

1. Béi v6i cac thong tin phai duoc cong khai theo Didu 17 Luat Tiép cén
thong tin, chdm nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén Phiéu x4c nhén vé két qua
rd soét, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin, Van phong UBND xi c¢6 trach nhiém
c4p nhat Danh muc théng tin phai dugc céng khai trén cong thong tin dién tir clia
UBND xa.

2. Danh muc théng tin phai duge cong khai gdm cac nodi dung: Tén, s6, ky
hiéu van ban, hd so, tai liéu; ngay, thang, ndm tao ra van ban, hd so, tai liéu kéem
theo hinh thitc céng khai thong tin, thoi diém, thoi han cong khai théng tin (néu c6)

Diéu 8. Lap, cip nhit Danh muc théng tin cong din dwoe tiép cin c6 didu
kién

1. D4i véi céc thong tin duge tiép cén cé didu kién theo Diéu 7 Luat Tiép can
théng tin, chdm nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu x4c nhan két qua ra
soét, kiém tra tinh bi mat cta thong tin, Vin phbng UBND x4 c6 trach nhiém phéi
hop va cap nhéat Danh muc théng tin cong dan duoc tiép cén c6 diéu kién.

2. Danh muc théng tin cong dan dugc tiép can cé didu kién gdém cac ndi dung;
Tén, sb, ky hiéu van ban, tai liéu va ngay, thdng, ndm tao ra thong tin.

CHUONG IV. CONG KHAI THONG TIN

Piéu 9. Cong khai thong tin trén Cdng thong tin dién tir xa

Viéce cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir x4 theo quy dinh tai Didu
19 Luét Tiép cén thong tin. .

Piéu 10. Niém yét thong tin tai tru sé co quan

1. Vin phong UBND thuc hién cong khai théng tin dudi hinh thic niém yét
thong tin tai BO phéan Tiép nhéan va tra két qua theo co ché mét cira, mot cura lién
théng ctia UBND x&. Thoi han niém yét duoc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat trong tung linh vue.

2. Péi v6i nhitng théng tin duoc cong khai bang hinh thirc niém yét ma phap
ludt chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai dugc niém yét tai
B6 phén Tiép nhan va tra két qua theo co ché mét ctra, mét cira lién théng cia
UBND x4 trong thoi han it nhat 30 ngay, ké tir ngay niém yét.



Piéu 11. Cong khai thong tin théng qua viéc tiép cong déin, hoat dong ciia
nguwoi phat ngon cua UBND xa

1. Viéc cong khai thong tin théng qua viéc tiép cong dan duoc phéan thuc hién
theo Quy ché tiép cong dan ciia UBND x4 .

2. Viéc cong khai thong tin thdng qua hoat dong phat ngon va cung cip thong
tin cho béo chi thuc hién theo cic quy dinh c6 lién quan vé phat ngén va cung cip
thong tin cho béo chi.

Piéu 12. Xir Iy thong tin cong khai'khﬁng chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do UBND xa tao ra va da dugc cong khai
khong chinh xac thi Van phong UBND x4 c¢6 trach nhiém bao cdo Chu tich UBND
dé kip thoi dinh chinh, c6ng khai thong tin d& duge dinh chinh.

2.Truong hop phat hién thong tin do UBND x4 tao ra nhung dugc co quan
khac cong khai khong chinh xac thi Vin phong UBND x4 bédo cdo Chu tich UBND
X3 yéu ciu co quan da cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin
dd duoc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhan phan 4nh, kién nghi tlr co quan, tb chirc, cong dan vé
thong tin cong khai khong chinh xac, vin phong UBND phéi hop véi don vi tao ra
théng tin kiém tra, kip thoi dinh chinh, cong khai théng tin da duoc dinh chinh
trong thoi han cham nhét 14 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi.

CHUONG V. CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 13. Tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cap thong tin

1. Van phong UBND c¢6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thong
tin truc tiép tai UBND x4, qua email dén UBND x4 hodc qua dich vu buu chinh.
Trudng hop thong tin trén Phiéu yéu cdu cung cép thong tin khong cu thé, rd rang,
Vin phong UBND huéng dan ngudi yéu cau cung cip théng tin bd sung quy dinh.

2. Van phong UBND tién hanh cp nhat yéu ciu cung cép thong tin vao sb
theo d&i cung cép thong tin theo yéu ciu..

Piéu 14. Lip so theo dai cung cAp thong tin theo yéu ciu

1. Vian phong UBND lap Sé theo ddi cung cép thong tin theo yéu cau bang
gidy va bing phdn mém dién tir hang nim

2. S4 theo ddi cung cép thong tin theo yéu cau bang gidy c6 néi dung quy dinh
tai Phu luc sé 02 kém theo quy ché nay.

3. Ngoai cdc Noi dung nhu Sé theo ddi cung cp thong tin theo yéu cu bing
gidy, Sb theo d&i cung cép théng tin theo yéu cdu bing phin mém dién tt ¢6 ndi
dung vé tinh trang khiéu nai, khoi kién (néu co).



Diéu 15. Thong bao vé viée cung cAp théng tin, tir chdi cung cap thong tin

1. Trudong hop yéu ciu cung cap théng tin tai Phiéu yéu cau cung cép thong tin
hop 1¢, Vian phong UBND x& tham muu, trinh Chui tich UBND x4 ra thong bao vé
thoi han, dia diém, hinh thic cung cdp théng tin; chi phi tiép can théng tin va
phuong thire, thoi han thanh toén.

Théng bao dugc gui téi ngudi yéu ciu cung cép thong tin tai tru s& co quan
hodc qua mang dién tir, dich vu buu chinh.

2. Péi v6i thong tin don gian, c6 sin ma c6 thé cung cép ngay qua mang dién
tir hodic ¢6 thé bd tri ngudi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru sé co
quan ma khéng mét chi phi tiép cén thong thi céng cin ra théng béo vé viéc cung
cép thong tin. ,

3. Thoi han théng bédo vé viée cung cap thong tin, tir chéi cung cap thong tin
duoc thuc hién theo quy dinh ctia Luét Tiép cén thong tin.

Piéu 16. Tap hop, xﬁ ly th6ng tin dé cung cAp theo yéu ciu

1. Ngucn lam dau méi cung cép thong tin ddi chiéu théng tin duoc yéu cau
cung cdp véi Danh muc théng tin phai dugc cong khai, Danh muc thong tin cong
dan duoc tiép cén c6 didu kién va co s& dir liéu théng tin cia UBND x4 .

2. Pbi véi théng tin c6 sin trong Danh muc théng tin phai duoc céng khai,
Danh muc thong tin cdng dan dugc tlep can cb dleu kién, ngum lam dau méi cung
cap thong tin co trach nhlem d6i chiéu véi yéu ciu cung cip théng tin va cac diéu
kién theo quy dinh cung cap théng tin cho ngudi yéu cau.

3. Ddi véi thong tin phtre tap, théng tin khdng c6 tai co so dir liéu thong tin
ctia UBND x3 ma can tip hop tir cac bd ‘phan chuyén mén thi xin y kién Chu tich
UBND xa .

4. Kh1 phat hién thong tin duoc yéu cu cung cap thude céc trudng hop tir chéi
cung cap thong tin quy dinh tai Piéu 28 Luat Tiép can thong tin, theo quy dinh tai
Khoén 2 Piéu 4 Quy ché nay, Van phong UBND tham muu, d& xuit Chu tich
UBND ra théng béo tir chéi cung cap thong tin bing vin béan, néu r& ly do. Truong
hop coéng dan dd ndp chi phi tiép can thong tin thi Van phong UBND c6é trach
nhiém hoan lai chi ph1 cho cong dan.

Piéu 17. Cung cip thong tin theo yéu cu

14 Tru'orng hop cung cap théng tin theo yéu cau truc tiép tai tru s& co quan, cén
ctt yéu cdu ctia ngudi yéu cu cung cip théng tin va hinh thtic chita dung thong tin,
Vin phong UBND b tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chéo, sao chép, chup thong tin
tai Van phong phu hop VOi hmh thirc cung cép thong tin dugc yéu cau va phu hop
véi dbi tuong yéu ciu cung cap théng tin, tao thuén lgi cho ngudi khuyét tat duoc
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tiép c4n thong tin theo quy dinh ciia Nghi dinh s§ 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét tiép can théng tin.

2. Truong hop cung cip thong tin theo yéu ciu qua mang dién tir, ngudi lam
diu mdi cung cép thong tin ¢ trach nhiém cung cAp théng tin.

3. Truong hop cung cép thong tin theo yéu cdu qua dich vu buu chinh, nguoi
lam d4u méi cung cép théng tin theo yéu cu cung cép théng tin qua dich vu buu
chinh theo @ nghi ctia ngudi yéu ciu tai Phiéu yéu cdu cung cAp thong tin.

4. Thoi han cung cip théng tin theo yéu cu thyuc hién theo quy dinh ctia Luat
tiép can thong tin.

5. Quy trinh cung cip thong tin theo yéu cdu dugce thuc hién theo Phu luc s6
03 kém theo Quy ché nay.

Diéu 18. Gia han cung Cf,lp thong tin theo yéu cau

1. Van phong UBND b4o céo Chi tich UBND quyét dinh viéc gia han cung
cép thong tin trong truong hop cén thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop,
sao chép, giai quyét yéu cdu cung cp thong tin.

2. Vin ban gia han cung cép thong tin phai dwoc giri trude khi hét thoi han
cung cép thong tin theo quy dinh ctia Luat tiép can thong tin.

Piéu 19. Xir Iy thong tin cung cap theo yéu ciu khong chinh xic

1. Trudng hop Van phong UBND phat hién thong tin do minh cung cap khong
chinh x4c theo yéu ciu cung cép thong tin, cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tur
ngay phat hién, van phong UBND bédo cao Chu tich UBND va thuc hién dinh
chinh, cung cép lai thong tin.

2. Trudng hop nhan duge phan 4nh, kién nghi cia ngudi yéu cau cung cap
thong tin vé viée thong tin duoc cung cap la khéng chinh xac theo yéu cau cung cép
thong tin, Van phong UBND c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac cta thong tin
va tra 101 kién nghi cta c6ng dan. Néu phat hién thong tin cung cip theo yéu cau
khéng chinh x4c theo yéu cau cung cép thong tin, vian phong UBND ¢ tréch nhiém
kip thoi dinh chinh, cung cép thong tin dd dugc dinh chinh trong thoi han chdm
nhit 13 15 ngay ké tir ngay nhan duge kién nghi theo ding hinh thirc cung cdp nhu
lan dau.

Piéu 20. Thu, quén Iy chi phi tiép cin théng tin

1. Cach thitc thu chi phi tiép can thong tin duge thue hién theo huéng din cia
Bo tai chinh.

2. Vin phong UBND x3 quén ly, st dung chi phi tiép cén théng tin theo
huéng din ctia B Tai chinh




CHUONG V. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Trach nhiém cia UBND xa

1. Céc b phéin chuyén mén thuéc UBND c6é trach nhiém thuc hién Quy ché
ndy, xir Iy théng tin theo yéu cdu; kip thoi phan anh nhitng khé khan, vuéng mic
trong qua trinh t6 chtic thuc hién vé Vin phong UBND.

2. Vin phong UBND c6 trdch nhiém theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay, kip thdi bdo cdo Chi tich UBND nhiing van d& vuéng mic phat
sinh; truong hop can thiét, dé xuit Chu tich UBND stra ddi, bd sung Quy ché cho
phu hop./.
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Quy trinh cung cip thong 1

(Ban hanh kém theo Quyét dinh se JZZ;EQB- UBND ngay )4/ thang 12 nam 2021 cua DBND xd
T riéu (5 rach?)/

Cong daﬂ'—yé"ﬁ céu cung cip
thong tin

Guri Phiéu yéu cau Truc tiép hodc ty quyén cho ngudi khac dén
(téng thoi gian hoan thanh: chim nhat 1a 15 tru s& clia co quan
ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc yéu cau ( tong thoi gian hoan thanh: cham nhét 1a 10
hop 1€, trudong hop phirc tap dugce gia han ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc yéu ciu
nhung tbi da khéng qua 15 ngay lam viéc) hop 18, trudng hop phirc tap dugc gia han
nhung tdi da khong qua 10 ngay lam viéc)

; ! :

Hudng dan nguoi yéu ciu Tiép nhén yéu cu cung cap
b sung khi Phiéu yéu ciu théng tin va vao Sé theo dai
cung cap théng tin chua (ban gidy va han dién tu)

day du, chua 13 rang

i 4

Kiém tra so bg (kiém tra

budce 1)
¢ Y
Thong tin thudc trach A —
nhiém cung cAp ThAong tin dugc yéu cau
v khong thudce trach nhiém
Kho théng l cung cap
. Ganng Théng béo vé viéc cung cip . v
- thong tin (khéng ra Thong Thong bao va huéng
béo trong truong hop quy dan ngum yéu cau dén
dinh tai Khoén 2 Dieu 15 ‘ co quan ¢ trach nhiém
Quy ché) ' cung cép thong tin
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Tép hop, xir ly thong tin duge cung cap theo yéu cau (kiém
tra budc 2) va Thu chi phi tiép can thong tin
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Thong bao Cung cép théng tin Théng bao
gia han cung | (truc tiép/qua mang tir choi
cép thong tin | buu chinh/qua buu cung cép

dién/qua fax) thong tin




